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Serie G:

INFORMES, CONVOCATORIAS E INFORMACION PARLAMENTARIA

Acuerdo de la Mesa de Parlamento de 22 de noviembre sobre el funciona-

miento del Registro Telematico

En sesion celebrada el dia 22 de noviembre de
2010, la Mesa del Parlamento de Navarra adoptd,
entre otros, el siguiente Acuerdo:

Con fecha de 29 de octubre de 2008, el Parla-
mento de Navarra y el Gobierno de Navarra firma-
ron un Convenio de colaboracion para el desarro-
llo de sus relaciones institucionales y de sus
medios de intercomunicacion, en el que entre
otras obligaciones se comprometian a utilizar pro-
cedimientos electronicos y, en su caso, telemati-
cos, para la tramitacidn de la informacién e inter-
cambio de documentacién en el dambito de sus
relaciones, comprometiéndose igualmente a pro-
mover y en su caso implantar, un sistema de ges-
tion electrénica de la informacion.

De igual modo la utilizaciéon de los avances
tecnolégicos facilitan el desarrollo del trabajo par-
lamentario y actividades asociadas, proporcionan-
do claras ventajas en el ejercicio de los derechos
y facultades que confiere el Reglamento del Parla-
mento a los Parlamentarios Forales y Grupos Par-
lamentarios.

Para dar cumplimiento a estos fines se ha inte-
grado el “Registro Telematico del Parlamento de
Navarra” al Sistema de Gestién de la Actividad
Parlamentaria del Parlamento de Navarra, deno-
minado AGORA Millennium, y que junto al médulo
“Envio de Oficios y Convocatorias por e-mail”
suponen un gran avance en el intercambio tele-
matico de documentacion tanto en las relaciones
del Parlamento con el Gobierno de Navarra, como
con los Parlamentarios Forales y Grupos Parla-
mentarios.

Sin embargo, para una correcta gestién de
esta nueva herramienta es necesario disponer de
unas “Instrucciones” que establezcan unas con-
cretas pautas de funcionamiento y garanticen un
buen uso del Registro Telematico del Parlamento
de Navarra puesto a disposicion de los Parlamen-
tarios Forales, Grupos Parlamentarios, Agrupacio-

nes de Parlamentarios Forales y Gobierno de
Navarra.

Estas instrucciones cuentan también con el
previo conocimiento y conformidad de la Direccion
General de Relaciones Institucionales del Depar-
tamento de Relaciones Institucionales del Gobier-
no de Navarra, dentro del marco establecido en el
citado Convenio de colaboracién para el desarro-
llo de sus relaciones institucionales y de sus
medios de intercomunicacion.

Por todo ello y teniendo en cuenta la disponibi-
lidad de los nuevos medios técnicos y siendo
necesaria para su correcta gestion la adopcién de
unas Instrucciones de utilizacién del Registro tele-
matico del Parlamento de Navarra dirigidas tanto
a los Servicios de la Cdmara como a sus usua-
rios, de conformidad con el articulo 37.1.12 del
Reglamento, SE ACUERDA:

1.° Determinar que a partir del martes, 30 de
noviembre de 2010, los Parlamentarios Forales,
Grupos Parlamentarios y Agrupaciones de Parla-
mentarios Forales podran optar entre realizar
registros telematicos o registro presencial como
hasta ahora venian haciendo.

2.° Determinar que a partir del martes, 30 de
noviembre de 2010, toda la informacién e inter-
cambio de documentacién con el Gobierno de
Navarra se tramitara a través del Consejero de
Relaciones Institucionales y Portavoz del Gobier-
no y del Registro Telematico del Parlamento de
Navarra conforme a las instrucciones establecidas
en el apartado siguiente, sin perjuicio de supues-
tos excepcionales en los que sea mas convenien-
te la remision de la documentacién mediante el
registro presencial.

3.° Aprobar las instrucciones de funcionamien-
to del Registro Teleméatico del Parlamento de
Navarra que figuran como Anexo de este Acuerdo.

4.° Determinar que a partir del martes, 30 de
noviembre de 2010, el Parlamento de Navarra
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trasladara todas las convocatorias y oficios al
Gobierno de Navarra via e-mail, a través del
médulo “Envios de Oficios y Convocatorias por e-
mail; a la direccién de correo electronico parla-
mento.gobierno@navarra.es, gestionada por el
Departamento de Relaciones Institucionales y
Portavoz del Gobierno.

5.° Ordenar a los Servicios de la Camara que
adopten las medidas necesarias para que se cum-
plimente lo dispuesto en los apartados anteriores.

6.° Dar traslado del presente Acuerdo al Con-
sejero de Relaciones Institucionales y Portavoz
del Gobierno, a los Grupos Parlamentarios y Agru-
paciones de Parlamentarios Forales, a todos los
Parlamentarios Forales, a los Jefes de Servicio,
Letrados, Secretaria de la Mesa y Junta de Porta-
voces y Secretaria de los miembros de la Mesa y
ordenar su publicacién en el Boletin Oficial de Par-
lamento de Navarra.

Pamplona, 22 de noviembre de 2010.

La Presidenta: Elena Torres Miranda

Anexo
Instrucciones de funcionamiento del Registro
telematico del Parlamento de Navarra

Enlace al Registro Telematico:

El enlace al Registro Telemético del Parlamen-
to de Navarra se realizara a través del ‘Area Priva-
da” de su Portal Web desde el cual se podra
enviar informacién al Servicio de Registro del Par-
lamento.

Legitimados para enviar Registros Telemati-
cos:

Solo podran enviar registros telematicos los
Parlamentarios Forales que consten en Agora y
estén vigentes en un Grupo Parlamentario o Agru-
pacién de Parlamentarios Forales, el Consejero de
Relaciones Institucionales y Portavoz del Gobier-
no y su personal habilitado a tal fin.

Todos ellos han de tener informada en Agora
una direccién e-mail activa.

Autenticacion:

Para que puedan acceder al Registro Telemati-
co del Parlamento serd necesario que dispongan
de un certificado digital de la Fabrica de Moneda y
Timbre para que se pueda autenticar en el siste-
ma y establecerse una conexién segura entre
ellos y el servidor del Parlamento.

Lo primero que se le presentara sera el aviso
de que se establece la conexién segura. Después
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de dar al Aceptar’ y a partir del nimero de NIF
leido del certificado se identifica la persona.

Introduccidn y envio de los datos del Regis-
tro Telematico:

Una vez identificado se presenta una pdgina
de captura de informacién con los siguientes cam-
pos:

Remitente

Se presenta el nombre de la persona autenti-
cada y Grupo Parlamentario o Agrupacion de Par-
lamentarios Forales al que pertenece. Si fuese el
Consejero, se presentaria el Departamento del
que es titular.

Remitente en calidad de Grupo:
Parlamentario Foral con:
Remitente en calidad de Grupo con:

Si en “Remitente en calidad de” se marca
“Grupo; se considerara que la informacién la envia
el Grupo o Agrupacién y al realizar la anotacién el
remitente sera el Grupo Parlamentario o Agrupa-
cién de Parlamentarios Forales y no el Parlamen-
tario Foral.

Si en “Remitente en calidad de” se marca “Par-
lamentario Foral junto con” y se marca uno o
varios Parlamentarios Forales, se considerara que
la informacion la envia el Parlamentario Foral que
lo esta efectuando junto con los Parlamentarios
Forales que ha marcado vy al realizar la anotacion
todos ellos constardn como remitentes.

Si en "Remitente en calidad de” se marca
“Grupo junto con” y se marca uno o varios Grupos
o Agrupaciones de Parlamentarios Forales, se
considerara que la informacion la envia el Grupo
Parlamentario Foral que lo esta efectuando junto
con los Grupos o Agrupaciones de Parlamentarios
Forales que ha marcado y al realizar la anotacion,
todos ellos constaran como remitentes.

Si no se marca ni “Grupo’} ni “Parlamentario
Foral junto con’ se considera que el envio lo reali-
za solamente el Parlamentario Foral.

Tipo Documento

Se debe seleccionar el tipo de documento que
se esta enviando.

Expediente asociado al documento:
Nuevo expediente - Tipologia
Expediente existente — Nimero expediente

Si la informacién que se envia, debe abrir un
nuevo expediente se debe marcar “Nuevo expe-
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diente” y se debe seleccionar la tipologia del expe-
diente a crear.

Si la informacion que se envia esta relacionada
con un expediente existente se debe entrar el
nimero de expediente en “Numero expediente”

En la pagina se presenta el icono &
que da acceso a la consulta de expedientes como
ayuda para informar el numero de expediente
correspondiente.

Descripcién de la documentacion a enviar

Descripcién de la documentacion que se envia
al Servicio de Registro.

Texto — Fichero adjunto

Al pinchar sobre el botén de “Fichero adjunto)
se abrird una ventana para poder realizar la selec-
cién del fichero que se quiere enviar al Servicio de
Registro y que se asociara a la anotacion que se
realice. Este fichero puede ser cualquier fichero de
Office, o fichero de pdf.

Botones- Opciones:
Limpiar
Borra los valores de todos los campos informa-

dos. Se utiliza en los casos de equivocacién en la
entrada de datos.

Firmar y Enviar:

Se procedera a la firma electrénica del formu-
lario con el certificado del Parlamentario Foral, del
Consejero, o de su personal habilitado.

Al pulsar “Firmar y Enviar” se presenta un ulti-
mo aviso de confirmacién de la firma y advirtiendo
que una vez firmado ya no cabe modificacion,
pudiendo cancelar o aceptar:

Con “Cancelar” se cancela la firma y no se
firma ni se envia la informacién al Servicio de
Registro.

Con ‘Aceptar” se solicita al remitente su contra-
sefia personal de la firma, para proceder a la firma
electrénica de la informacion.

Una vez entrada la contrasefia (ejecucion de la
e-firma), la informacion es recibida por el sistema
del Parlamento y se asigna de forma automatica
un numero de solicitud que identifica la informa-
cién enviada.

Con ‘Aceptar” se presentard un comprobante
de la solicitud que el Parlamentario Foral, el Con-
sejero o su personal habilitado, podra guardar o
imprimir.

La no recepcion del comprobante de la solici-
tud implica que no se ha producido la recepcién

de la documentacién en el Registro telematico,
debiendo por tanto la persona interesada realizar
la presentacion en otro momento.

Anotacién del Registro Telematico:

Los registros telematicos enviados por Parla-
mentarios Forales, por el Consejero de Relaciones
Institucionales y Portavoz del Gobierno o su per-
sonal habilitado, quedan en una bandeja pendien-
tes de anotar por el Servicio de Registro del Parla-
mento.

Desde la funcién de “Anotacién en el Registro
de Entrada’) cuando el encargado de Registro
pulse el botén “Pendientes] accedera a la lista de
registros telematicos enviados y podra ir seleccio-
nando y anotando.

Una vez anotado un registro telematico, quien
lo haya enviado recibira un e-mail del Parlamento
con el nimero de registro asignado a su solicitud.

En el caso de que no se proceda a su anota-
cién se remitirda automaticamente por la aplicacién
un correo electrénico a su cuenta e-mail activada
en Agora, indicando la direccién de contacto del
Registro del Parlamento de Navarra para cualquier
aclaracion.

Presentacién de documentos y sus efectos
en el Registro telematico:

La presentacién de documentos en el Registro
telematico del Parlamento de Navarra se puede
hacer durante las 24 horas de todos los dias del
afo.

La presentacion de los documentos en el
Registro telematico del Parlamento de Navarra, a
efectos del cumplimento de los plazos estableci-
dos en su Reglamento, o que, en su caso, se esta-
blezcan, se entenderan como presentados en el
dia, siempre que se produzca en el horario oficial
del Registro General determinado por la Mesa de
la Camara.

Los documentos recibidos en horario distinto a
aquel en que el Registro General del Parlamento
de Navarra esté abierto al publico, a efecto del
cumplimiento de los plazos establecidos en su
Reglamento, o que, en su caso, se establezcan,
se entenderan como presentados en el siguiente
dia habil. A estos efectos, seran los primeros en
ser objeto de asiento tras su inmediata apertura.
Los asientos se haran por estricto orden de pre-
sentacion cualquiera que fuera la hora en que se
efectud.

Cuando por razones justificadas de manteni-
miento técnico u operativo deba interrumpirse, por
el tiempo imprescindible, la recepcién de docu-
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mentacién en el Registro telematico, debera anun-
ciarse con la antelacién que, en su caso, sea posi-
ble, a los Parlamentarios Forales mediante comu-
nicacién a sus respectivos correos electrénicos, y

al Departamento de Relaciones Institucionales y
Portavoz del Gobierno a través de la direccién de
correo electrénico especificada en el apartado 4°
del Acuerdo.”

Imprime: Ulzama Digital (Pamplona).
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