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INSTRUCCIONES DEL TERCER SUPUESTO

El tercer supuesto del tercer gjercicio de las pruebas selectivas consiste en [a maquetacion,
utilizando Microsoft Word 2007 o Adobe Indesign 4.0, sobre plantilla preestablecida para el
Boletin Oficial del Parlamento de Canarias y a partir de informacién suministrada, de
distintas iniciativas parlamentarias, con la correcta ordenacion en el sumario de la rabrica de
cada una de las iniciativas, asi como la disposicion en el cuerpo cenfral de la publicacion
tanto de la orden de Presidencia sobre publicacién de la iniciativa como del contenido total
de la iniciativa.

Salvo el material suministrado por el Tribunal Calificador, no se permite el uso de ninglin
otro material complementario o de apoyo durante el ejercicio.

Rellene, una vez que le sea entregado por el Tribunal Calificador, la matriz identificativa
con sus datos personales, al efecto de garantizar una correccion anénima del ejercicio.

Queda terminantemente prohibida la conexion a internet por parte del aspirante durante el
gjercicio y el uso de ningdn tipo de ayuda en el programa Microsoft Word 2007 o Adobe
Indesign 4.0.

El Tribunal Calificador les proporciona la siguiente documentacion, alojada en la carpeta
que les indique al comienzo del gjercicio el Tribunal Calificador:
a) Nueve ficheros de Microsoft Word conteniendo cada uno de ellos una iniciativa
parlamentaria, mas otros dos ficheros que confienen las resoluciones de la
Secretaria General en las que, ademas, de otros {ramites se ordena la
publicacion de dichas iniciativas en el Boletin Oficial del Parlamento de
Canarias.
b} Las plantillas del Boletin en MS Word 2007 y en el programa InDesign 4.0, de
Adobe. Podran utilizar cualquiera de estas plantillas para proceder a la
maquetacion.
¢) Los criterios de ordenacion de iniciativas del Boletin Oficial del Parlamento de
Canarias.
d) Un modelo a seguir, en formato papel y PDF, que el aspirante debera realizar
con la maxima exactitud que pueda.

6. Siguiendo las directrices establecidas en las bases de la convocatoria, el ejercicio consistird

en lo siguiente:

a) Ordenar correctamente en el sumario y en el cuerpo del boletin cada una de las
iniciativas suministradas (tanto de la resolucién que ordena la publicacién como
del contenido total de la iniciativa).

b) Numerar y fechar el boletin insertando los siguientes datos:

i. Numero: 500.
ii. Fecha: 19 de octubre de 2017.

¢) Crear un estilo de parrafo en la plantilla que denominara «Texto» y que tendra
las siguientes caracteristicas:

i. Fuente: Times New Roman, regular, de 10,5 puntos.
i. 12 puntos de interlineado.
ifi. Sangria de primera linea de 0,5 cms.

iv. Péarrafo justificado a la izquierda.

v. Con control de lineas viudas y huérfanas.
d) Magquetar la tabla ajustandola a las siguientes caracteristicas:

i. Filetes sencillos de 0,5 puntos de grosor en toda la tabla.

ii. Dos filas de encabezado con el texto centrado en Arial/Helvética negrita y

10 puntos.

iii. Columna izquierda alineada a la izquierda con 0,6 puntos de sangria
izquierda en Arial/Helvética regular y 10 puntos.
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iv. Columna derecha alineada al centro en Arial/Helvética cursiva y 10 puntos.
e) Insertar las imagenes ajustandolas en linea con el texto y proporcionalmente a
los margenes izquierdo y derecho de la caja de escritura.

7. Cuando se haya concluido el ejercicio:

e Decbera haber guardado el documento en el pendrive, creando un archivo en el
formato elegido cuya denominacion sera el codigo identificativo que le fue
entregado al comienzo del ejercicio.

o Una vez guardado, y cuando asi se lo indique el Tribunal Calificador, se
imprimiran dos copias del ejercicio realizado, que serdn firmados por el
Tribunal y por el aspirante.

e Una de las copias firmadas se entregara al aspirante, mientras que la otra se
custodiara junto al pendrive, en un sobre sellado y firmado.
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CRITERIOS DE ORDENACION DE INICIATIVAS

» Leyes aprobadas por el Parlamento de Canarias.
¢ Proyectos de ley
o  Entramite,
Calendario de tramitacion.
Enmiendas a la totalidad.
Enmiendas al articulado.
Informe de ponencia.
Dictamen de comision,
e Proposiciones de ley

00 ¢ 00

o En tramite.

o Calendario de tramitacion.
o Enmiendas a la totalidad.
o Enmiendas al articulado.
o Informe de ponencia.

o Dictamen de comision.
¢ Proposiciones de ley ante las Cortes Generales
o En tramite.
o Calendario de tramitacion.
o Enmiendas a la totalidad.
o Enmiendas al articulado,
o Informe de ponencia.
o Dictamen de comision.
e Propuestas de reforma del Estatuto de Autonomia.
e Proposiciones de ley de iniciativa popular
¢ En trimite.
Calendario de tramitacion.
Enmiendas a la totalidad.
Enmiendas al articulado.
Informe de ponencia.
o Dictamen de comision.
* Proposiciones de ley de los Cabildos Insulares
o En tramite.
Calendario de tramitacion.
Enmiendas a la totalidad.
Enmiendas al articulado.
Informe de ponencia.
o Dictamen de comision.
Informes y audiencias a emitir por el Parlamento de Canarias
e Proposiciones no de ley.
o Resoluciones aprobadas.
o Resoluciones aprobadas enmiendas.
o Rechazadas.
o Retiradas.
o En tramite.
e Interpelaciones.
« Mociones.
s Prepuntas orales en Pleno
o Retiradas.
o En trimite.
o Contestaciones.
e Preguntas de iniciativa popular
o [En trAmite.

o0 00

c o 00



Parlamento
de Canarias

e Preguntas orales en Comision
o Retiradas,
o En tramite.
o Contestaciones.
o  Preguntas con respuesta por esctito
o Retiradas.
o En trdmite,
o Contestaciones.
o Prérrogas.
e Preguntas con respuesta por escrito a RTVC.
* Debates generales sobre el estado de la nacionalidad.
e Declaraciones institucionales.
s Comunicaciones del Gobierno
o Resoluciones aprobadas.
e Programasy planes del Gobierno
o Resoluciones aprobadas.
@ Resoluciones de la Mesa.
¢ Consejo Consultivo de Canarias.
o Diputado del Comun.
»  Audiencia de Cuentas de Canarias
o Informes.
o En tréamite.
o Resoluciones aprobadas.
o Nombramientos/designaciones.
®  Organizacién del Parlamento
o Bajay alta de diputados.
De las comisiones.
Bajas y altas de los miembros en las comisiones.
De los grupos parlamentarios.
Alta de portavoz/voces.
Baja y alta de portavoz.
o Alta de miembro en el grupo parlamentario.
* Comisiones de investigacion.
¢ Comisiones de estudio.
s  Subcomisiones.
e Radiotelevision canaria.
¢ Régimen interior,
e Actividad parlamentaria
o Calendario de actividades de plenos y comisiones.
Periodo de sesiones.
Sesiones del pleno.
Sesiones de la diputacidon permanente.
Sesiones de las comisiones.
Reuniones de la junta de portavoces.
Reuniones de las mesas de las comisiones.
Reuniones de las mesas.
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