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Acuerdo de actuacion conjunta entre el Parlamento de
Canarias y el Instituto Canario de Administracion Publi-
ca (ICAP) del Gobierno de Canarias, para el desarrollo
del Programa de formacion del personal del Parlamento
de Canarias durante 1999.

PRESIDENCIA

De conformidad con lo establecido en el articulo 97 del
Reglamento de la Camara, dispongo la publicacién en el

Boletin Oficial del Parlamento de Canarias, del Acuerdo
de actuacién conjunta entre el Parlamento de Canarias y
el Instituto Canario de Administracion Publica (ICAP)
del Gobierno de Canarias, para el desarrollo del Progra-
ma de formacion del personal del Parlamento de Cana-
rias durante 1999.

En la Sede del Parlamento, a 27 de mayo de 1999.-
EL PresiDENTE, Fdo.: José Miguel Bravo de Laguna
Bermudez.
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A CUERDO DE ACTUACION CONJUNTA ENTRE EL PARLAMENTO
DE CANARIAS Y EL INSTITUTO CANARIO DE ADMINISTRACION
PuBLIcA (ICAP) DEL GOBIERNO DE CANARIAS, PARA EL
DESARROLLO DEL PROGRAMA DE FORMACION DEL PERSONAL
DEL PARLAMENTO DE CANARIAS DURANTE 1999.

En la Sede del Parlamento de Canarias, a veintisiete de
mayo de mil novecientos noventa y nueve.

REUNIDOS

De una parte el Excmo. Sr. don José Miguel Bravo de
Laguna Bermitdez, en su condicién de Presidente del
Parlamento de Canarias, en su nombre y representacion,
asistido por el Ilmo. Sr. don José Miguel Ruano Ledn,
Secretario General del Parlamento de Canarias, y de otra
el Excmo. Sr. don Lorenzo Sudrez Alonso y el Ilmo. Sr.
don Carlos Antero Sim6n, en su condicién de Consejero de
Presidencia y Relaciones Institucionales del Gobierno de
Canarias y de Director del Instituto Canario de Adminis-
tracion Publica, respectivamente, y en nombre y represen-
tacion de los mismos.

PREAMBULO

Con fecha 14 de diciembre de 1992 se suscribid conve-
nio de colaboracién entre el Parlamento de Canarias y el
ICAP, al objeto de prestar colaboracién en las tareas de
formacién y seleccion del personal, entre otros.

Segun estipula la cldusula octava del convenio, la for-
malizacién del mismo no lleva aparejado gasto alguno, sin
perjuicio de que, cuando su desarrollo, mediante proyectos
de actuacién conjunta, exigiera aportaciones economicas
por alguna de las partes, o por ambas, los costes economicos,
asi como la participacién en los mismos de cada una de las
partes, seran evaluados y acordados para cada proyecto en
los acuerdos especificos correspondientes.

Ambas partes entienden que el perfeccionamiento del
personal que presta servicios en el Parlamento de Canarias
requiere formacién a través de cursos especificos, que no
quedan cubiertos por los cursos que, con caracter general,
se planifican en el Plan de Formacién del ICAP.

Por cuanto antecede, en ejecucién del convenio de
colaboracioén citado,

ACUERDAN

PrivERO: EI ICAP incluird en el Plan General de Forma-
cion para 1999, los cursos para el personal del Parlamento
de Canarias que se relacionan en el Anexo I al presente
acuerdo, bajo la ribrica de “Programa de formacién del
personal del Parlamento de Canarias para 1999”.

SEGUNDO: Para la planificacién y programacién de los
referidos cursos, que se realizard en mutuo acuerdo, cada
parte designard al personal técnico correspondiente. El
ICAP aportard la infraestructura necesaria que conlleva la
realizacion de las actividades formativas del personal de la
Cédmara.

TErcERO: Sistema de financiacion. El Parlamento asu-
mird los gastos y pagos que, la ejecucion del Programa de
formacién del personal de la Camara para 1999, lleva
aparejada, conforme los baremos establecidos por el ICAP
parael pago de los profesores y otros gastos generales, con
cargo a la partida presupuestaria 01.01.111A.22606.

Cuarto: Lo establecido en el apartado anterior se en-
tiende sin perjuicio del régimen de organizacion y finan-
ciacion de los cursos incluidos en el Plan estatal de
formacién continua para 1999, que se incluyen en el
Anexo 1II.

Quinto: El Parlamento organizara cursos de formacion
en materia informdtica para su personal, impartidos por
centros o empresas que sean propuestas por el ICAP.

Sexto: E1 ICAP se compromete a expedir los certifica-
dos de asistencia a los cursos de referencia, que serdn
firmados conjuntamente por el Secretario General del
Parlamento de Canarias y el Director del ICAP.

En prueba de conformidad, suscriben el presente acuer-
do en ejecucion del convenio de colaboracidn suscrito el
14 de diciembre de 1992, en duplicado ejemplar, en lugar
y fecha al comienzo expresado.

Fdo.: José Miguel Bravo de Laguna Bermudez.
Fdo.: Lorenzo Sudrez Alonso. Fdo.: José Miguel Ruano
Leén. Fdo.: Carlos Antero Simon.
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Denominacién Objetivos Contenido Destinatarios Grupols Ne horas | Presupues-
del curso (prevision) lectivas | to estimado
Secretaria de Proporcionar a los funciona-Autonomia administrativa de las Qa- 24 C 15 325.000
Altos Cargos rios del Cuerpo de Administra-maras parlamentarias. Gestion pafla- (Administrativos)
tivos del Parlamento de Canamentaria: procedimiento. Gobiermo
rias formacion para el adecyainterior: gestion de personal y contfa-
do desempefio de las funciondacion administrativa. Visitas y proto-
de auxilioy asistencia al Presieolo. Atencién del teléfono y otras
dente, miembros de Mesa|gomunicaciones. Funciones elementa-
Secretario General. les de archivo. Aplicaciones informati-
cas. Agenda electronica.
Nuevos prograt Perfeccionamiento del perspNuevas prestaciones de la versibn mas 6 C 500.000
mas informaticog nal para la maquetacion deactualizada del Adobe PageMakgr. (Editores/
de maquetacion | Boletin Oficial y el Diario dg Creacion y edicion de documentos|en Transcriptores)
Sesiones. Internet: Adobe FrameMaker. Técnigas
de insercion en pagina de tablas e ima-
genes: Object linking and embedding.
Seguridad e higier Proporcionar conocimientqgsMarco normativo basico en material[de 56 B,CyD 20
ne en el trabajo.en materia de prevencion gerevencion de riesgos laborales. |El
Prevencion de los riesgos laborales, accidgrtrabajo y la salud. Los riesgos profesio-
riesgos laborales| tes laborales e incendios. | nales. Factores de riesgo. Dafos deri-
vados del trabajo. Los accidentes |de
trabajo y enfermedades profesionales.
Sistemas elementales de control |de
riesgo. Proteccion colectiva e indiyi-
dual. Riesgos ligados al medio ambign-
te de trabajo. El medio ambiente fisi¢o.
Ruido, iluminacién, condiciones ter-
mohigrométricas. Contaminantes qui-
micos. Incendios. Planes de emergencia
y evacuacion. Contaminantes biologi-
cos. La carga de trabajo. La fatiga y la

insatisfaccion laboral.
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Denominacion
del curso

Objetivos Contenido Destinatarios

(prevision)

Grupo/s

Ne horas
lectivas

Presupuesto
estimado

Habilitacion de
Nominas

Dirigido a los funcionarios del Sistema retributivo del personal. Can-
Parlamento de Canarias, Aufeccion de la ndmina del personal.
diencia de Cuentas y Diputag®escuentos de ndmina. Prevision so-
del Comun, para mejorar gtial, retenciones de impuestos y otrps.
conocimiento en relacion a JaAsignaciones econdmicas de los dipu-
habilitacion de néminas, tantdados. Confeccion de la némina (de
la de personal como la de lpdliputados. Descuentos. Documentos
diputados. contables derivados de las néminas.
Gestibn de pagos. Contabilidad de
Tesoreria.

50

ByC

20

Word 97. Nivel
basico

Curso dirigido a usuarios ddntroduccion a Word 97. El Asistente
PC que deseen obtener |ude Office 97. Creacion de documentos
completo conocimiento (formatos de fuentes, formatos de pa-
tedrico-practico de las princi-rrafos, formato de documentos). Traba-
pales capacidades del procesg con ventanas. Opciones de edicipn.
dor de textos. En el curso séodos de visualizacion. Trabajo con
abordan temas como manipguficheros. Insercion de elementos. |
lacion y edicién de documenpresion de documentos. Herramientas
tos, formatos, insercibn dede trabajo (ortografia, sinénimgs,
datos de otras aplicacioneg gutocorrecciony Autoformato de dodu-
utilizacion de las principalesmentos). Creacion de tablas (creadion
herramientas del producto. | en modo gréfico, edicion de tablag).
Fusion de documentos.

67

A B, CyD

15

1.350.000
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Denominacién Objetivos Contenido Destinatarios Grupo/s N° horas | Presupuesto
del curso (prevision) lectivas | estimado
Word 97. Nivel| Conocimiento de las funcion¢$ersonalizacion del entorno (menf{is, 38 ByC 15 675.000

avanzado avanzadas del procesador |dearras de herramientas, autotexts).

textos, pudiendo personaliz

ciones y realizamailings

flo avanzado de documentos (formu

cruzadas). Plantillas (utilizacion
creacion de plantillas, plantillas glob

trol de cambios, comentarios). Aut
matizacién de documentos (grabac
y ejecucién de macros, asignacior
barras, menus y objetos). Introducc
a Visual Basic para aplicaciones (
tructuras basicas, programacion ori
tada a objetos).

ros, secciones, campos referendi

aOpciones avanzadas de edicion (vincu-
su entorno, generar presentdacion de documentos DDE, insercip
de objetos). Elementos graficos. Dise-

a-

les, el Organizador). Documentos lar-
gos (estilo titulo, indices, tablas fe
contenido y tablas de ilustraciongs,
marcadores, documentos maestrps).
Herramientas de trabajo en grupo (cpn-
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Denominacién Objetivos Contenido Destinatarios Grupo/s N° horas | Presupuesto
del curso (prevision) lectivas | estimado
Excel 97. Nivel| Disponerde los conocimientgdntroduccién a Excel 97. Conceptps 38 ByC 15 675.000

basico necesarios para explotar labéasicos dellibro de trabajo. El Asistgn-
funciones de usuario de lahogjée de Office 97. Menus, comandos y
de calculo, generador de gréfiepciones. Obtencion de ayuda. Edic|6n
cos, gestion de datos y opefarformato de hojas de célculo. Autolle-
ciones con formulas en Excehado mediante series. Creacion |de
97. formulas y utilizacion de funciones
basicas. Nombres de rango y notas de
celda. Herramientas Utiles (auditoriajde
formulas, ortografia, pegado especial).
Presentacion e impresion de documen-
tos. Trabajo con varias hojas (vincuja-
cion, consolidacion, areas de trabalo).
Funciones avanzadas de la hoja|de
calculo. Creacion de tablas de 2 varia-

bles. Generacién de gréaficos. Herfa-

mientas de bases de datos. Introdu
a las macros.

ion
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Denominacién Objetivos Contenido Destinatarios Grupo/s N° horas | Presupuesto
del curso (prevision) lectivas | estimado
Excel 97. Nivel| Conocer las funciones avanzaPersonalizacion del entorno (opciones 11 ByC 15 225.000

avanzado das de la hoja de calculo, pudel libro de trabajo, directorio iniciar,

diendo personalizar su entg
no, realizar analisis de datd
integrar Excel conotras aplic
ciones através de DDEy OL
y realizar aplicaciones en
lenguaje de macros de EXxd
97 para Windows 95.

grafico personalizados, gréaficos
defecto, impresion de informes, ad
nistrador de vistas). Herramientas |de
trabajo en grupo (comentarios, contyol
de cambios). Integracion con aplicacjo-
nes DDE y OLE. Grabacién de macros
(la grabadora de macros, asignacidn a
botones y a objetos). Editor de mengs.
Introduccion a Visual Basic para aplli-
caciones (estructuras de control, fun-
ciones definidas por el usuario, objetos

y propiedades mas comunes).

8/ 6¢C1 "WIN

6661 ap owunf ap 4

SELIRUR.) 9p OJUSWER[IR] [9p [BIOLJ() UNS[og




Denominacion
del curso

Obijetivos

Contenido

Destinatarios
(prevision)

Grupol/s

Ne° horas
lectivas

Presupuesto
estimado

Access 97. Nive
basico

Familiarizar a los asistents
con este gestor de bases
datos con el fin de que pued
crear, modificar y acceder
sus propios datos, ya sea dir
tamente o a través de cons
tas, asi como proporcion
seguridad e integridad a |
datos.

Formularios. Informes, graficos y efi-

reparacion de la base de datos).

guetas. Importacién, exportacion |y

vinculacién de datos. Seguridad sobre
elementos de la base de datos (contra-
sefias, codificacion de la base de dgtos,

pConceptos basicos de bases de datos. 38
deundamentos de Microsoft Access 97.
alreacion de bases de datos. Manejp de
dablas (tipos de campos, hipervinculps,
etrdices y clave principal). Relaciongs
uéntre tablas. Consultas (seleccion, tabla
ade referencias cruzadas, parametrjza-
pglas, de accién, campos calculados).

ByC

15

675.000

PowerPoint 97
Nivel basico

Obtener un completo conog
miento tedrico-practico de |3
principales caracteristicas

este paquete grafico, incluye
do la creacién de presentac
nesy el uso de objetos de ot
componentes de Office 97.

neion y formato de textos. Insercion y

vas. Importacion y librerias. Arranque

clasificador de diapositivas. Distintgs

tipos de patrones.

introduccién a PowerPoint 97. Men|is
1S/ opciones. Generacion de presentacio-
dees. Asistentes de diapositivas. Inger-

dermato de objetos de dibujo. Insercion
osformato de objetos de animacién y
sonido. Imagenes de ClipArt. Genefa-
cibn de organigramas mediante MS
OrgChart. Generaciéon de mapas me-
diante MS Map. Generacion de gréfi-
cos mediante MS Graph. Control dg la
organizacion de objetos en diapositi-

de presentaciones. Configuracion |de
diapositivas y presentaciones. Encade-
namiento de presentaciones mediante
objetos. Impresion. Notas, esquemas y

38

ByC

15

675.000

SBLIBUR)) Op OJUSWER[IR] [9p [BIOLI(O) Uno[oyg

60661 9P #it#t###H P #

6 / ### "WON




Denominacién Objetivos Contenido Destinatarios Grupo/s N° horas | Presupuesto
del curso (prevision) lectivas | estimado
Internet Explorery| Dirigido a usuarios, dando updntroduccion a Internet. Servicio de 49 A ByC 7 420.000

Outlook Express | introduccion de lo que es Ipcomunicacion (correo  electronigo
ternet a nivel usuario. Conocere-mail-, grupos de noticias —News-
los diferentes servicios gueGroup—, listas de distribucion —Mailing
ofrece, asi como el manejo dellist—, Internet Relay Chat —IRCt,
Navegador Microsoft Interngtotros). Servicios de acceso a la infpr-

Explorer 4.0. Obtener los c(
nocimientos necesarios pg
trabajar con el cliente de c
rreo Outlook Express y conf
gurar cuentas de usuarios p.
acceder a buzones de cori
remoto.

p-macion (World Wide Web —WWWH,
ré&opher, File Transfer Protocol —FTF
D-Telnet). Servicios de busqueda (bys-
-queda de informacién, documentos,
afecheros, usuarios). Navegador Interpet
eBxplorer (navegacion por las paginas
web, impresion de una pégina, favqri-
tos). Introduccién a Outlook Express.
Lectura de mensajes @email (com-
probar nuevos mensajes, ver carpetas
en un servidor, leer mensajes, organi-
zacion de mensajes). Creacion y envio
de mensajes demail (mandar mensa-
jes basicos, formateo del texto, insertar
vinculos, imagenes y documentos,
seguridad en los mensajes). Grupos de
noticias (qué son, suscripcién a grupos
de noticias, organizacién y envio de
mensajes). Administracion de cuentas
de correoy noticias (creacion de multi-
ples cuentas, importar mensajes, expor-
tar mensajes a Microsoft Exchange,

J

cambiar a un servidor de mail o news).
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